
 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนอธิกำรบดี  กองอำคำรสถำนที่  งำน.....................................................โทร...................  

ที่  .......................................................................   วันท่ี   ..................................................................... 

เรื่อง   ขอชีแ้จงเหตุผลที่ไม่สำมำรถลงเวลำปฏิบัติรำชกำรในเวลำปกติ 

เรียน   ผูอ้ ำนวยกำรกองอำคำรสถำนที่  

 ตำมที่ข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว)......................................................................................         

ต ำแหน่ง......................................................สังกัดงำน........................................................... กองอำคำรสถำนที่  

ส ำนักงำนอธิกำรบดี  มหำวิทยำลัยรำชภัฏเชียงใหม่  ขอชี้แจงเหตุผลที่ไม่สำมำรถลงเวลำปฏิบัติรำชกำร               

ตำมปกติได้  ในวันที่....................................เวลำ.....................น.  ดังนี้ 

  ปฏิบัติรำชกำรนอกสถำนที่ / ต่ำงจังหวัด คือ........................................................................... 

ตำมหนังสอื / ค ำสั่ง ที.่......................................................................................................................................... 

   มีเหตุจ ำเป็น เร่งดว่น คือ......................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

   อื่นๆ....................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

 ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำเป็นควำมจริงทุกประกำร 

 จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุญำต 

 

 

       ลงช่ือ........................................................ผูข้ออนุญำต 

             (.........................................................) 

 

       ผู้รับรอง 

          (.............................................................) 

       หัวหนำ้งำน......................................................... 

             วันที.่............/.............../........... 

        

อนุญาต 

 

               (นำยคนึง   กำบกันทะ) 

                  ผูอ้ ำนวยกำรกองอำคำรสถำนที่ 

           วันที่.........../............/...........      


