
กอท. 01 
แบบบันทึกการแจ้งซ่อมบ ารุง 

กองอาคารสถานที่ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 
วันท่ี ........ เดอืน ............................ พ.ศ. ........... 

ส่วนที่ 1 (ส าหรับคณะ/ส านัก/กอง/ศูนย์/หน่วยงานอื่นๆ ที่แจ้งซ่อม)  

 ข้าพเจ้า ....................................................................................   อาจารย์    บุคลากร     อื่นๆ ......................... 

สังกัด .....................................................................หมายเลขโทรศัพท์ภายใน 053-88.................... มือถือ .......................................... 

มคีวามประสงค์ขอใหก้องอาคารสถานท่ี ด าเนินการซ่อมแซม แก้ไขการช ารุดของวัสดุอุปกรณ ์ครุภัณฑ์ประกอบอาคารและงานอ่ืนๆ ดังนี ้ 

ล าดับ รายการแจ้งซ่อมพร้อมรายละเอียด ระบุจ านวน สถานทีด่ าเนนิการเข้าซ่อม (ระบุให้ชัดเจน) 

1.    

2.    

3.    

 

ลงช่ือ ....................................................... ผู้แจ้ง/ผู้รับแจ้ง 

                                                                                                                  (.................................................) 
 

ส่วนที่ 2 (ส าหรับเจา้หน้าที่กองอาคารสถานที่) รับใบงานวันท่ี ........ เดือน ...................... พ.ศ. ......... เวลา ............ น. 

มอบหมายให ้

       งานซ่อมบ ารุง 

       งานไฟฟา้ เคร่ืองปรับอากาศ ลิฟต์โดยสาร 

       งานประปา  และสุขาภบิาล  

       งานโทรศัพท์ และพลังงาน 

       งานโสตทัศนูปกรณ ์ 
 

ผู้ปฏบัิตงิาน ............................................................................. 

ด าเนนิการตรวจสอบ ด าเนนิการซ่อม และรายงานผล 

 

ลงช่ือ ............................................... 

         (...............................................) 

          หัวหน้างาน ............................................... 

     .........../............../............. 

รายงานผลการด าเนินงาน และปฏิบัตงิาน 

         ด าเนนิการเสร็จเรียบร้อย           ไมส่ามารถด าเนนิการได้ 

สาเหตทุี่ด าเนินการไมไ่ด้ ระบรุายละเอียด 

........................................................................................................... 

............................................................................................................ 

หมายเหตุ (กรณีไมส่ามารถด าเนนิการซ่อมได้)  

          จัดจ้างหนว่ยงานภายนอก            รอสั่งซื้อวัสดุ/อุปกรณ ์

 ลงช่ือ ............................................... ผู้ปฏิบัติงาน 

       (...............................................)    .........../............../............. 

เรียน ผู้อ านวยการกองอาคารสถานที่  

                    ด าเนนิงานเสร็จเรียบร้อย         ไมส่ามารถด าเนนิการได ้

เห็นควร         จัดจ้างหนว่ยงานภายนอก 

                    สั่งซือ้วัสด ุ/ อุปกรณ ์คือ ........................................... 
 

รายงานผลจากผูร้ับบรกิาร 

      ด าเนนิการแล้วเสร็จ วันท่ี........เดอืน ................ พ.ศ.......  

      ไมส่ามารถด าเนนิการได้ เพราะ ......................................... 

คะแนนความพึงพอใจในการปฏิบัติงาน 

     มากท่ีสุด        มาก        ปานกลาง      น้อย      นอ้ยท่ีสุด 

ข้อเสนอแนะ ................................................................................... 
 

ลงช่ือ ................................................ ผู้รับบริการ (ตัวบรรจง) 

ต าแหนง่ ........................................... เบอร์ภายใน ................. 

ลงช่ือ ............................................... หัวหนา้งาน 

       (...............................................)    .........../............../............. 
 

ทราบ – ด าเนินการตามเสนอ        

        มอบหนว่ยงานเก็บเป็นขอ้มูล   
 

                         ลงช่ือ ...........................................  

                                                   (นายคนึง  กาบกันทะ) 

                                             ผู้อ านวยกองอาคารสถานท่ี  

                                ........./........./........ 

 

   


